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АНО Агентство по привлечению инвестиций в Ивановскую область Иваново, Шереметевский проспект, 85Г

Требуемый опыт работы: 3–6 лет
Полная занятость, полный день

Обязанности:
· Экспертное сопровождение проектов строительства и реконструкции объектов недвижимости
· Экспертное сопровождение вопросов инженерного обеспечения проектов
· Организация взаимодействия между участниками проектов (внутренними и внешними)
· Подготовка, ведение и согласование протоколов совещаний
· Формирование и корректировка планов-графиков в рамках сопровождения проектов
· Мониторинг исполнения задач, контроль сроков и актуальности проектной информации
· Формирование отчётности по проектам для руководства
· Подготовка официальных писем в рамках проектов
· Ведение электронной библиотеки проектов
· Помощь в организации совещаний, подготовка и согласование итоговых протоколов, контроль исполнения
· Работа с личными кабинетами организаций и порталами (в т.ч. государственных экспертиз)
Квалификация и опыт
· Высшее образование в сфере строительства (энергетики)
· Опыт в проектировании объектов капитального строительства, инженерных сетей
· Знание этапов реализации объектов строительства от подбора земельного участка до ввода в эксплуатацию
· Опыт в курировании объектов строительства; опыт в строительстве и реконструкции инженерных сетей
· Опыт управления проектами
· Инициативность, работа с Инвесторами в режиме многозадачности, нацеленность на результат
· Навыки делового общения, грамотная речь
· Программы: AutoCad, MS Office, Битрикс (желательно)

Условия:
· График работы 5/2 , с 8:30 до 17:30
· Современный офис в центре (Шереметьевский проспект)
· Официальное трудоустройство
· Заработная плата + квартальные премии
· Корпоративная мобильная связь


